
ГЛАВА

ПАЛЕЦКОГО СЕЛЬСОВЕТА
БАГАНСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
РАСПОРЯЖЕНИЕ
23.04.2007
                                     с.Палецкое                                     № 24А-р





                                                                                         

«Об утверждении порядка исполнения сводной бюджетной росписи



 бюджета администрации Палецкого сельсовета и 
                                         внесение изменений в нее»


В соответствии с Бюджетным Кодексом Российской Федерации и для упорядочения внутреннего документооборота по финансированию расходов  бюджета администрации Палецкого сельсовета 


1. Утвердить прилагаемый порядок исполнения сводной бюджетной росписи  бюджета администрации Палецкого сельсовета и внесение изменений в нее.


2. Бухгалтеру Щербаковой Н.И. обеспечить доведение уведомлений о бюджетных ассигнованиях до получателей бюджетных средств.


3. Подписываются уведомления о бюджетных ассигнованиях и распоряжения о внесении изменений в финансирование расходов  бюджета администрации Палецкого сельсовета, не приводящие к общему увеличению (уменьшению) расходов  бюджета Главой Палецкого сельсовета.

4.Контроль за  исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

                                                                                                               Н.А.Волокитин
Щербакова Наталья Ильинична

4-52-14                                    



                                                               Утвержден
распоряжением Главы 
                                                                                                   Палецкого сельсовета

        от 23.04.2007 № 24А-р

ПОРЯДОК
ИСПОЛНЕНИЯ СВОДНОЙ БЮДЖЕТНОЙ РОСПИСИ  БЮДЖЕТА АДМИНИСТРАЦИИ ПАЛЕЦКОГО СЕЛЬСОВЕТА И ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ В НЕЕ
Настоящий Порядок определяет правила исполнения Администрацией Палецкого сельсовета Баганского района Новосибирской области (далее именуется - администрация) сводной бюджетной росписи бюджета поселения (далее именуется - сводная роспись) и внесения изменений в нее в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации (далее именуется - Бюджетный кодекс), законом Новосибирской области об областном бюджете на соответствующий финансовый год (далее именуется Закон), и решением сессии представительного органа местного самоуправления о бюджета на соответствующий финансовый год
Раздел 1. Общие положения
Исполнение сводной росписи включает в себя:
1. Составление сводной росписи по доходам, расходам и источникам финансирования дефицита бюджета.

2. Внесение изменений в сводную роспись по доходам, расходам и
источникам финансирования дефицита бюджета.

3. Формирование уведомлений о бюджетных ассигнований и доведение их до
получателей бюджетных средств.

4. Доведение бюджетных ассигнований до получателей бюджетных средств.
5. Внесение изменений в финансирование.
Раздел 2 Составление сводной росписи и уведомлений о бюджетных ассигнованиях. Доведение показателей сводной росписи по расходам до получателей бюджетных средств.

Сводная роспись составляется в соответствии со статьей 217 Бюджетного кодекса главным бухгалтером администрации и бухгалтерами бюджетных учреждений согласно закрепленным полномочиям.
Сводная роспись включает в себя:

1. Роспись поступлений доходов в бюджет в целом на год и поквартально в разрезе кодов доходов бюджетной классификации РФ и администраторов доходов;

2. Роспись расходов в целом на год и поквартально, в разрезе ведомственной, функциональной, экономической классификации расходов бюджета РФ (главный распорядитель, раздел, подраздел, целевая статья, вид расходов, экономическая статья);

Сводная роспись утверждается руководителем Администрации и направляется для сведения в  совет депутатов.
В порядке соблюдения процедуры санкционирования расходов бюджета администрации утвержденные уведомления о бюджетных ассигнованиях (приложение № 1) в размерах установленных сводной росписью доводятся до получателей в установленном порядке в соответствии со ст. 220 Бюджетного кодекса.
На основании доведенных показателей сводной росписи и утвержденных уведомлений о бюджетных ассигнованиях (приложение №1) руководители бюджетных учреждений утверждают и уточняют сметы доходов и расходов.

При получении уведомлений об изменении объема бюджетных ассигнований по межбюджетным трансфертам в форме дотаций, субвенций и субсидий либо иной безвозвратной и безвозмездной передачи средств по разделу 11 Администрация вносит изменения в бюджетную роспись в разрезе получателей и доводит уведомления об изменении бюджетных ассигнований (по форме согласно приложению 2) получателям бюджетных средств.
Раздел 3. Внесение изменений в сводную роспись уведомления о бюджетных ассигнованиях.
1. Внесение изменений в сводную роспись администрацией по представлению получателей бюджетных средств в соответствии с Бюджетным кодексом в рамках полномочий главных распорядителей производится в следующем порядке:
-
предложения получателей по внесению изменений в расходы текущего квартала направляются в администрацию в срок до 20 числа последнего месяца текущего квартала, по изменениям, затрагивающим расходы будущих кварталов, -
в срок до 15 числа месяца, предшествующего изменяемому кварталу;
-
получатели направляют письменное отношение с просьбой о внесении изменений в бюджетные ассигнования с указанием причин, оснований и письменным обязательством о недопущении образования кредиторской задолженности по уменьшаемым расходам;

-на основании представления бюджетополучатель готовит на имя Главы Палецкого сельсовета докладную записку, которая  визируется руководителем организации. В докладной записке указывается основание для внесения изменений, прогноз возможного образования кредиторской задолженности по уменьшаемым расходам. Докладная записка оформляется по форме согласно приложению 4;

- к докладной записке прилагается в двух экземплярах сводная справка об изменениях, вносимых в сводную роспись согласно приложению 4а (далее именуется - сводная справка), которая подписывается руководителем организации

-докладная записка с приложением сводной справки передается в бухгалтерию администрации;

-бухгалтерия осуществляет контроль справок на соответствие вносимых изменений показателям сводной росписи;

-справки, прошедшие контроль,  визируются и вместе с докладной запиской передает Главе Палецкого сельсовета для согласования; 

-справки, не прошедшие контроль, возвращаются вместе с докладной запиской организации;

-после получения на докладной записке согласия Главы Палецкого сельсовета на внесение изменений в сводную роспись бухгалтерия администрации вносит соответствующие изменения в сводную бюджетную роспись, оформляет уведомления об изменении бюджетных ассигнований согласно приложению 6 в двух экземплярах и передает их на подпись Главе;
-после подписания уведомления один его экземпляр остается в бухгалтерии, второй экземпляр направляется для последующего доведения им изменений, вытекающих из уведомления, до получателей средств;
-
на основании отношения Администрация в пределах полномочий определенных ст.234 Бюджетного Кодекса вносит изменения в бюджетную роспись и доводит уведомления до изменениях до получателей по форме приложения №7 в течении 15 дней со дня принятия решения об изменениях.

2.Внесение изменений в сводную роспись по представлению получателей в случаях перераспределения бюджетных полномочий имеет следующие особенности.
При внесении изменений в структуру расходов местного бюджета в связи с передачей полномочий по финансированию отдельных учреждений, мероприятий или видов расходов главным распорядителем, принимающим полномочия, представляется разделительная либо приемопередаточная ведомость с указанием передаваемых сумм по всем кодам бюджетной классификации Российской федерации, согласованная в установленном порядке принимающей и передающей сторонами.

3. При внесении изменений в сводную роспись на сумму, израсходованную получателями средств местного бюджета не по целевому назначению, к представлению главного распорядителя прилагается копия предписания органа, выявившего нецелевое использование, и расшифровка уменьшаемых ассигнований по кодам расходов бюджетов Российской Федерации.

4. Для внесения изменений в сводную роспись в случае образовавшейся в ходе исполнения бюджета Администрации экономии по отдельным статьям или необходимости использования средств по другим направлениям классификации расходов бюджетов Российской Федерации, главными распорядителями вносятся представления в порядке, предусмотренном пунктом 1 раздела 3 настоящего Порядка, с документами и материалами, подтверждающими образование экономии по отдельным статьям и необходимость направления ее на другие цели.
5. В случае изменения размеров финансовой помощи из областного бюджета либо изменения источников финансирования дефицита сводная роспись уточняется в части поквартального распределения доходов и источников финансирования дефицита местного бюджета.

6. В случае изменения бюджетной классификации Российской Федерации внесение изменений в сводную роспись производится бухгалтерией Администрации с оформлением уведомления об изменении бюджетных ассигнований.
7.
Проведение дальнейшей детализации бюджетной классификации, используемой при составлении сводной росписи, введение новых подвидов, производится бухгалтерией Администрации с оформлением уведомления об изменении бюджетных ассигнований.
8.
При внесении изменений в сводную роспись уведомление об изменении бюджетных ассигнований, оформленное в установленном порядке согласно приложению 5 , служит основанием для внесения главным распорядителем изменений в доведенные лимиты бюджетных обязательств.

Главные распорядители уведомляют получателей средств Администрации Палецкого сельсовета об уточненных бюджетных ассигнований обязательств в абсолютных суммах по форме согласно приложению 6.

Дальнейшая корректировка сводной росписи за прошедший квартал не допускается, за исключением корректировки, вызванной необходимостью учета документации, обосновывающей финансирование расходов, поступившей позднее указанного срока от МБРР, иных групп реализации каких-либо проектов, а также в других случаях по решению Главы.

10. В случае внесения изменений в закон Новосибирской области об областном бюджете на текущий год и решения сессии Совета депутатов Палецкого сельсовета  бухгалтерия администрации информируется в форме служебной записки об уведомлениях, утрачивающих свою силу со дня утверждения новой бюджетной росписи по расходам.

Раздел 4. Финансирование и внесение изменений в него. 

1. Финансирование расходов администрации Палецкого сельсовета осуществляется в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных уточненной сводной росписью на действующий период.

При финансировании не допускается превышение суммарных ежемесячных объемов финансирования за квартал над установленными на квартал лимитами бюджетных обязательств без внесения в них соответствующих изменений.

2. Финансирование оформляется следующим образом. 

2.1. При перечислении средств с распорядительного счёта финансирование оформляется распоряжением руководителя управления, подготавливаемым бухгалтерией. Распоряжение составляется в одном экземпляре, который хранится в отделе учета и отчетности. 
2.2. В случае зачёта встречных однородных требований финансирование оформляется распоряжением Главы, подготовленным на основании соглашения о зачёте встречных однородных требований бюджетополучателей по согласованию с бюджетным отделом управления финансов муниципального района. Распоряжение составляется в одном экземпляре, который хранится в администрации Палецкого сельсовета.
2.3. Внесение изменений в финансирование оформляется распоряжением Главы, подготовленным бухгалтерией. Распоряжение составляется в одном экземпляре, который хранится в администрации. Указанные изменения доводятся до управления федерального казначейства по Новосибирской области и соответствующих главных распорядителей.

3. Для финансирования принимаются следующие основания:

Перечисление средств Администрацией Палецкого сельсовета бюджетных средств осуществляется на основании реестров на финансирование в соответствии с утвержденными ассигнованиями на текущий период. 

. 

4. По окончании периода действия лимитов бюджетных обязательств неиспользованные остатки по заявкам на финансирование переносятся на очередной период, если бюджетополучатели  не представили предложения по их аннулированию.

5. В случае необходимости изменить,либо аннулировать введенные в АС «Бюджет» заявки, по письменному предложению бухгалтерией администрации вносятся соответствующие изменения, согласно служебной записке бюджетополучателей.
Приложение 1

УВЕДОМЛЕНИЕ № ______

О БЮДЖЕТНЫХ АССИГНОВАНИЯХ

ИЗ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА  НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

	КОДЫ

	
	

	
	

	
	

	на 200_ год                                                                        Дата 
	

	
	

	Наименование органа, исполняющего бюджет ___________________________          
	

	
	

	Главный распорядитель бюджетных средств __________________         по КПлч 
	

	
	

	Единица измерения: тыс. руб.                                                                       по ОКЕИ 
	384

	
	

	Раздел и подраздел ____________________________                              по КФСР 
	

	
	

	Целевая статья ________________________________                              по КЦСР 
	

	
	

	Вид расходов __________________________________                             по КВР 
	

	
	

	Подвид расходов ____________________________________________   по КПВР
	


	Наименование показателея
	Код по КЭСР
	Всего
	В том числе:

	
	
	
	I кв.
	II кв.
	III кв.
	IV кв.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	
	
	


Руководитель ___________ _____________________

              (подпись)  (расшифровка подписи)

Исполнитель _______________ ___________ _____________________

              (должность)    (подпись)  (расшифровка подписи)

Приложение 2
УВЕДОМЛЕНИЕ № _____

О БЮДЖЕТНЫХ АССИГНОВАНИЯХ

ИЗ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

НА 200_ ГОД

_______________________________________________________

(главный распорядитель бюджетных средств)

_______________________________________________________

(Наименование получателя бюджетных средств или органа

местного самоуправления, исполняющего бюджет, являющийся

получателем бюджетных средств)

(тыс. рублей)

	Наименование расходов
	Плч
	КФСР
	КЦСР
	КВР
	КПВР
	КЭСР  
	Год
	I    
квар-
тал  
	II   
квар-
тал  
	III  
квар-
тал  
	IV    
квар- 
тал   

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Главный распорядитель






бюджетных средств









____________________________

(подпись руководителя) (дата)        










Приложение 4
= СОГЛАСОВАНО =

Глава района
______________________    ____________________

(подпись руководителя)      (Ф.И.О. главы) 

ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА

«___» _________________ 200_ года

___________________________________ просит внести изменения в сводную бюджетную роспись



(наименование учреждения)

в связи с _______________________________________________________. Изменения необходимо внести



(основание для внесения изменения в сводную роспись)

в ассигнования ______________________________________________________________________________ 




(наименование главного распорядителя)


 

Изменения в целом затрагивают (не затрагивают) утверждённое поквартальное распределение бюджетных назначений.
Считаем, что данные изменения не приведут (приведут) к образованию кредиторской задолженности по уменьшаемым статьям расходов, так как ____________________________________________________.








(обоснование высказываемого предположения)

Сводная справка о вносимых изменениях прилагается.

Руководитель учреждения

______________________

Гл.бухгалтер (экономист)                        
______________________

Приложение 4а

СВОДНАЯ СПРАВКА

К ДОКЛАДНОЙ ЗАПИСКЕ ОБ ИЗМЕНЕНИЯХ, ВНОСИМЫХ В СВОДНУЮ

БЮДЖЕТНУЮ РОСПИСЬ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА НА _________ ГОД

(тыс. рублей)

	(наименование главного распорядителя средств областного бюджета)

	КФСР
	КЦСР
	КВР
	КПВР
	КЭСР
	Сумма, тыс. рублей

	
	
	
	
	
	Уменьшение
	Увеличение

	
	
	
	
	
	Год
	1 кв
	2 кв
	3 кв
	4 кв
	Год
	1 кв
	2 кв
	3 кв
	4 кв

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель       ______________________________ 

Исполнитель _________________

(подпись) (Ф.И.О.) (дата)

Вносимые изменения не противоречат объемам фактического финансирования.

Гл.бухгалтер                  ______________________________                 Исполнитель ____________________

     (подпись) (Ф.И.О.) (дата)   

Приложение 5
УВЕДОМЛЕНИЕ № _____

ОБ ИЗМЕНЕНИИ БЮДЖЕТНЫХ АССИГНОВАНИЙ

ИЗ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

	КОДЫ

	
	

	На 200_ год                                        Дата 
	

	
	

	Наименование органа, исполняющего бюджет ___________________________          
	

	
	

	Главный распорядитель бюджетных средств ___________________       по КПлч 
	

	
	

	Единица измерения: тыс. руб.                                                                       по ОКЕИ 
	384


Согласно___________________________________________________________________________________________

      (Указу, Закону, постановлению, распоряжению, письму)

от "__" ______________ ____ г. N ____ по вопросу _______________________________________________________

	КФСР
	КЦСР
	КВР
	КПВР
	КЭСР
	Сумма изменений (+, -)

	
	
	
	
	
	Год
	I квартал
	II квартал
	III квартал
	IV квартал

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО РАСХОДОВ          
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Дополнительные    доходы (+)

или потери для бюджета (-) 
	
	
	
	
	
	


	Источники покрытия или направление высвобождающихся средств
	Сумма изменений ( +, - )

	
	Год
	1 кв.
	2 кв.
	3 кв.
	4 кв.

	Взаимные расчёты с бюджетом __________________________

(наименование бюджета, органа МСУ)
	Из областного бюджета
	
	
	
	
	

	
	В областной бюджет
	
	
	
	
	

	Передача расходных полномочий главному распорядителю ____________________________

                                    (наименование, код)
	
	
	
	
	

	Передача расходных полномочий от главного распорядителя ____________________________

                                    (наименование, код)
	
	
	
	
	

	Превышение доходов над расходами
	
	
	
	
	

	Прочие источники покрытия
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Главному распорядителю бюджетных средств своевременно внести соответствующие изменения в лимиты бюджетных обязательств.

Руководитель     ___________ _____________________

 


       (подпись)  (расшифровка подписи)
Исполнитель _______________ ___________ _____________________

                 

 (должность)    (подпись)  (расшифровка подписи)

Приложение 6
УВЕДОМЛЕНИЕ № _____

ОБ ИЗМЕНЕНИИ БЮДЖЕТНЫХ АССИГНОВАНИЙ

ИЗ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

НА 200_ ГОД

_______________________________________________________

(главный распорядитель бюджетных средств)

_______________________________________________________

(Наименование получателя бюджетных средств или органа

местного самоуправления, исполняющего бюджет, являющийся

получателем бюджетных средств)

(тыс. рублей)

	Наименование расходов
	Плч
	КФСР
	КЦСР
	КВР
	КПВР
	КЭСР  
	Сумма изменений (+,-)

	
	
	
	
	
	
	
	Год
	I    
квар-
тал  
	II   
квар-
тал  
	III  
квар-
тал  
	IV    
квар- 
тал   

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Главный распорядитель






бюджетных средств









____________________________

(подпись руководителя) (дата)        











[image: image1.emf]С текущего счета муниципального района №__________________________

Согласно

__________________________________________________________________________________________________________

наименование и реквизиты документа (распоряжения (постановления) главы района, договора (контракта), письма и т.д.)

(руб.)

Код РК Раздел Подраздел Цел. ст. Вид Подвид Эк. ст.

Руководитель

___________________ (ФИО)

(подпись)

Гл.бухгалтер 

___________________ (ФИО)

(подпись)

Исполнитель

___________________ (ФИО)

(подпись)

Бюджетная классификация Наименование получателя 

средств

Счет 

получателя

№ 

заявки Сумма



Итого
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Лист1

		УФ и НП Новосибирской области

		(наименование органа, исполняющего бюджет)

										РЕЕСТР   №_____   ЗАЯВОК  НА  ФИНАНСИРОВАНИЕ

										С текущего счета муниципального района №__________________________

		Согласно		__________________________________________________________________________________________________________

				наименование и реквизиты документа (распоряжения (постановления) главы района, договора (контракта), письма и т.д.)

																										(руб.)

		Наименование получателя средств						Счет получателя		Бюджетная классификация														№ заявки		Сумма

										Код РК		Раздел		Подраздел		Цел. ст.		Вид		Подвид		Эк. ст.

		Итого

				Руководитель												___________________						(ФИО)

																(подпись)

				Гл.бухгалтер												___________________						(ФИО)

																(подпись)

				Исполнитель												___________________						(ФИО)

																(подпись)
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